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Anmeldeschluss:

29. Mai 201 8 Seminar

„Alles hört auf mein Kommando! 
Veranstaltungen erfolgreich moderieren“

Kosten:

Teilnahmegebühr: 199,00 €
(inkl. umfangreichem Handout zur Nachbereitung)

Anmeldung:

Anmeldungen müssen grundsätzlich schriftlich unter

Verwendung des beigefügten Anmeldeformulars erfol

gen.

Sie erhalten eine EMail Bestätigung über den Eingang

der Anmeldung.

Eine Abmeldung bis zu dem in der Ausschreibung

gennnten Anmeldeschuss ist kostenfrei.



Ausgangssituation:

Ob eine Veranstaltung erfolgreich ist, hängt ganz

zentral davon ab, wie gekonnt sie moderiert wird.

Und genau das ist nicht einfach. Denn eine Modera

tion ist weit mehr, als unterschiedlichen Referenten

das Wort zu erteilen und anschließend auf Reaktio

nen aus dem Saal zu hoffen.

Eine Moderation entscheidet über die Atmosphäre,

über den Umgang der Teilnehmer miteinander, über

die Bereitschaft zum Austausch von Informationen

und Meinungen. Eine Moderation entscheidet aber

obendrein darüber, wie gut sich Ihre Organisation

und Ihre Arbeit präsentieren. Sie wirkt also immer

auch über den Tag hinaus.

Damit das alles gelingen kann, braucht es eine gute

Vorbereitung, eine gekonnte Umsetzung und einen

umfangreichen Vorrat an Tricks und Kniffen.

All das vermittelt dieses Seminar mit zahlreichen In

puts, vielen praktischenÜbungen und einem um

fangreichen Informationspaket zur späteren

Vertiefung.

Name, Vorname

Dienststelle

Straße

PLZ, Ort

EMail

Telefon

Straße

PLZ, Ort

Rechnungsadresse falls abweichend

Anmeldung

Vegetarisches Essen erwünscht

Ich habe die AGBs des Veranstalters gelesen und

erkenne diese hiermit an.

Ort, Datum

alle Felder sind Pflichtfelder

Inhalte:

• Rollenklärung  Welche Aufgabe hat ein Moderator?
• Welche Rollenkonflikte kann es geben?

• Wie plane ich eine Veranstaltung aus Sicht des

Moderators?

• Wie wichtig ist der Einstieg und die erste Minute?

• Welche Rolle hat der Moderator bei der Ankündi

gung von Referenten und bei Nachfragen im

Anschluss an einen Vortrag?
• Wie führe ich erfolgreich durch eine Diskussions

runde?
• Wie gelingt mir ein perfektes Zeitmanagement?

• Wie gehe ich mit Störern und mit Störungen um?

Arbeitsformen:

Inputs und Übungen

Zielgruppe:

Das Seminar richtet sich an Mitarbeitende, zu deren

Aufgabe es gehört, Veranstaltungen und Fachtage zu

moderieren, Referenten anzukündigen und Gespräche

und Diskussionen vor Publikum zu führen

Referent:

Tom Hegermann (Journalist, Moderator, Trainer)

www.tomhegermann.de

Termin:

Dienstag, 1 2. Juni 201 8

Beginn: 9:30 Uhr
Ende: 17:00 Uhr

Teilnehmerzahl: max. 16

Tagungsort:

SKM Bundesverband

Sternstraße 7173, 40479 Düsseldorf

Telefon:0211 23394876

Telefax: 0211 23394872

Internet: www.skmev.de

Bitte senden Sie die ausgefüllte Anmeldung zurück

an: loch@skmev.de

Ich bin damit einverstanden, dass Teilnehmer_innlisten an

alle TeilnehmerInnen versandt oder verteilt werden.

Ja Nein

http://skmev.de/fortbildungen/agb
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